




















E’ possibile spuntare più persone alla volta (ad esempio 
per segnarle assenti);



• Effettuare immediatamente l’appello alla prima ora;

•Inserire l’ora del ritardo con il segno dei : (due punti);

• Se firmate il registro nelle ore successive alla prima, 
assicuratevi che nel frattempo non siano usciti o entrati 
studenti;

• Qualsiasi insegnante può modificare il ritardo o uscita. 
Solo l’insegnante specifico può modificare le assenze o 
le presenze nelle proprie ore.



• Assegnare una nota disciplinare (sia sul registro digitale 
che su quello cartaceo);

















































Si ricorda che:

• La nota disciplinare può essere assegnata il giorno 
stesso in cui si è verificato l’evento. Non può essere 
inserita nei giorni seguenti, con una data precedente.

• La nota disciplinare può essere cancellata anche nei 
giorni seguenti.

• Il coordinatore di classe può assegnare Note disciplinari 
anche in giorni diversi da quello corrente.













Si ricorda che:

• Non è possibile condividere materiale didattico con 
classi o studenti che non appartengono al docente.

•E’ meglio non caricare file di grandi dimensioni come 
video.

•Assicurarsi che il materiale condiviso non sia coperto da 
copyright.



Condividere video caricandoli su Youtube tramite 
apertura di un canale personalizzato (prevista gmail);

Servizi per file di grandi dimensioni:

• OneDrive

• Google Drive

• Dropbox

• We Transfer

• Send space

• Hightail























Si ricorda che:

• E’ necessario inserire la programmazione delle 
verifiche in agenda (comunicazione n. 156);

• L’agenda del registro digitale permette ai docenti di 
classe di controllare il numero di verifiche giornaliere
(Patto di corresponsabilità, punto 4: ogni docente si impegna a (…) fare in modo che nella stessa 
giornata non si effettuino più di una prova valida per lo scritto nella stessa classe);

• Inserire anche le sospensioni dell’attività didattica 
(conferenze, incontri autori, visite didattiche, ecc…) per  
programmare le verifiche senza sovrapposizioni.









In caso di assenza è possibile avvisare 
i genitori prenotati cancellando l’ora di 
ricevimento. I genitori che hanno 
inserito il loro numero di cellulare 
verranno avvisati tramite SMS.

Prima di cancellare l’ora di ricevimento 
è sempre bene trascrivere i nomi dei 
genitori ed avvisare la segreteria.













Dalla finestra INSERIMENTO VOTO è possibile:

• Definire la data in cui si è svolta la verifica;

• Inserire il voto;

• Inserire una nota personale rispetto a quella 
valutazione;

• Indicare alla famiglia una nota che specifichi di che 
tipologia di prova si tratta;

• Recupera voto: mantiene il voto visibile ma lo esclude 
dalla media (diventa blu);

• Cancella voto: annulla il voto.













































La segreteria e il 
coordinatore 
possono verificare il 
dettaglio delle 
assenze e le 
giustificazioni



ng = Numero di eventi non giustificati, RB = rit. brevi, R1= rit. prima ora, R2 = rit. seconda ora, RN = rit successivo seconda ora 









Il voto di condotta tiene conto anche della frequenza 
regolare delle lezioni.

Obbligo di frequenza ¾ orario previsto
(DPR 89/2010 CM 20/2011)

Monte ore annuo:

Biennio ore 891

Triennio ore 990















Cosa considerare nella voce “Linguaggi vari / altri linguaggi”

Liceo scientifico Disegno e Storia dell’Arte e latino

Scienze Applicate Storia dell’Arte

Scienze umane e Linguistico Scienze motorie

Collegio docenti 9 settembre 2016 (delibera 76)












