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Con l'introduzione dell'EVAC e dell'intervento in comune delle squadre d'emergenza dell'ITIS e del 

Liceo che di fatto diventano un'unica squadra, è stato necessario modificare le procedure operative 

sia in caso di segnalazione di pericolo sia d'evacuazione. 

Le variazioni riguardano: 

 

• Abolizione del segnale d'allerta e di evacuazione tramite squilli della campanella. 

• Specifica dei compiti da svolgere in caso d'evacuazione da parte delle squadre 

d'emergenza. 

• Comportamento da attuare per tutti gli studenti e personale scolastico in caso di 

attivazione dell'EVAC. 

 

PROCEDURE OPERATIVE IN CASO DI INCENDIO 

 

 

1. Nell'edificio vi sono 3 piani: piano terra, 1° piano, 2° piano. 

 

2. I corridoi sono numerati, partendo dalla segreteria al laboratorio, dal n. 1 al n. 4. 

 

3. Chiunque ravvisi una situazione di emergenza (incendio), deve comunicarlo a qualcuno 

del personale scolastico, indicando esattamente il luogo. 

 

4. II docente/personale ATA/segreteria, che ha ravvisato un’emergenza o che è stato avvisato, 

comunica direttamente o tramite telefono al personale presente in portineria all'ITIS. Il 

medesimo attiverà il sistema EVAC comunicando tramite microfono, ad entrambe le 

squadre di emergenza, di radunarsi presso il piano n. X, corridoio n. X. 

Ripetere 3 volte la comunicazione di adunata. 

 

 

IMPORTANTE: l’EVAC non è un segnale di evacuazione pertanto nessuno deve abbandonare 

la propria classe. Gli alunni, che si trovassero fuori dalla propria classe, dovranno rientrare 

velocemente e attenersi alle disposizioni dell’insegnante. 

 

5. Il secondo segnale, voce registrata proveniente dagli altoparlanti o suono del fischietto, 

inviterà all’evacuazione che dovrà essere effettuata con CALMA e interrompendo 

immediatamente ogni attività. Gli alunni che si trovassero lontani dalla propria classe 

dovranno accodarsi a un’altra e, solo una volta giunti al punto di ritrovo esterno, 

raggiungeranno la propria o contatteranno qualche compagno per non essere segnati come 

dispersi. 
 

6. In classe il docente dovrà predisporre la fila degli alunni, prendere con sé la busta appesa 
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in classe con i moduli di evacuazione da compilare dopo aver effettuato l’appello nel punto 

di raccolta al fine di verificare la presenza di tutti gli alunni, controllare che nessuno sia 

rimasto nell’aula, chiudere la porta.  
 

7. Gli alunni devono uscire in fila, al seguito dei compagni designati come “apri-fila”, 

ovvero coloro che si trovano vicini alla porta della classe. Questi alunni hanno il compito di 

aprire la porta e di condurre, seguendo il docente, la classe verso l’uscita di sicurezza, indicata 

dal cartello verde con freccia bianca (via di fuga), presente di fronte alla porta di uscita della 

propria classe. La fila sarà chiusa dai due compagni designati come “chiudi–fila”. 

 

8. Durante l’esodo è necessario uscire in maniera ordinata, senza URLARE, CORRERE, 

SPINTONARSI.  

Si ricorda di scendere rasente il muro, perché è la parte più resistente della scala. Si ricorda di 

non usare mai l’ascensore. 

 

9. Nel punto di raccolta il docente compilerà il modulo di evacuazione nella busta e lo 

consegnerà a uno degli addetti della squadra antincendio. Eventuali dispersi dovranno 

immediatamente essere segnalati al momento della consegna del modulo. 

 

10. Eventuali alunni portatori di diverse abilità usciranno per primi, accompagnati 

dall’insegnante di sostegno, dall’assistente alla persona (dove previsto) e/o aiutati dai 

collaboratori scolastici. In assenza dei suddetti, il compito di far evacuare l’alunno spetta 

al docente in orario.  

 

11. Tutti, attraverso i cartelli affissi nei corridoi della scuola, dovranno essere consapevoli sia 

delle vie di fuga (almeno due: quella più vicina e quella alternativa nel caso la prima fosse 

ostruita/non utilizzabile) sia dei punti di raccolta (cortile interno o spazio antistante l’ingresso 

della scuola). 

 

12. La fila non deve essere mai abbandonata per nessun motivo, nemmeno per cercare 

compagni assenti. 

 

13.  Se l’incendio fosse fuori della classe e il fumo rendesse impraticabile i corridoi e le scale, si 

deve chiudere la porta e cercare di sigillare le fessure con panni possibilmente bagnati per 

impedire l’ingresso del fumo. Poi si deve aprire la finestra e chiedere soccorso. Qualora il 

fumo non consentisse di respirare, si dovrà filtrare l’aria attraverso un fazzoletto, meglio se 

bagnato e ci si dovrà sdraiare sul pavimento (il fumo tende a salire verso l’alto). 

 

14. I collaboratori scolastici spalancano i battenti di tutte le uscite di emergenza che possono 

raggiungere senza pericolo. Poi si assicurano che nella loro zona di pertinenza (bagni, 

laboratori ecc.) non siano rimaste persone e che tutte le porte siano chiuse.  

 

15. I collaboratori scolastici escono solo dopo l’avvenuta evacuazione degli studenti e si recano 
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al punto di raccolta più prossimo alla posizione in cui si trovano.  

 

16. In caso di evento reale i collaboratori scolastici aprono i cancelli di accesso all’edificio 

scolastico per far entrare gli automezzi dei Vigili del Fuoco. 

 

17. Nella simulazione sarà il Responsabile delle Emergenze che darà l’ordine di rientro. In caso 

di evento reale per il rientro si dovrà attendere l’autorizzazione da parte degli Enti di 

vigilanza preposti (VVF e Protezione Civile). 

 
 

PROCEDURE OPERATIVE IN CASO DI TERREMOTO 
 

Borgomanero è classifica in zona 4 per cui le possibilità di danni sismici sono basse. 

 

1. Il segnale di “terremoto” sarà comunicato tramite l’EVAC: tutti dovranno ripararsi sotto 

il banco. 

 

NOTA IMPORTANTE: in caso di reale evento sismico, alla percezione della scossa, il docente 

dovrà comunicare agli alunni di proteggersi sotto i banchi o presso l’architrave della porta o 

vicino ai muri portanti, stando lontani da finestre, vetrate o armadi. Gli alunni resteranno in 

quella posizione fino al termine della scossa. Il docente dovrà aprire la porta e dopo mettersi 

in posizione di sicurezza sotto l’architrave o sotto la cattedra. 

Gli alunni portatori di diverse abilità saranno aiutati a proteggersi dall’insegnante di sostegno 

o dall’assistente alla persona (dove previsto). In assenza dei suddetti, il compito spetta al 

docente in orario. 

Gli alunni che, in caso di emergenza, si trovassero fuori dalla propria classe, dovranno trovare un 

riparo lungo un muro portante e lontano da finestre, vetrate o armadi. 

 

In PALESTRA: ci si dovrà proteggere rimanendo lungo i muri portanti che il docente indicherà 

agli alunni, MAI vicino a finestre o vetrate o in zone centrali della stessa. 

 

 

2. Il secondo segnale, tramite EVAC o suono del fischietto indicherà il termine della 

scossa sismica. Il docente si accerterà della sicurezza delle vie di esodo, verificando che 

siano sgombre da impedimenti e calcinacci, invitando gli alunni a uscire da sotto i banchi. 

Quindi procederà con l’esodo, seguendo le indicazioni del cartello “via di fuga” posto nel 

corridoio di fronte alla porta della classe (si vedano i punti 6, 7, 8, 9 e 10 delle procedure 

operative in caso di incendio). 

 

3. Durante l’esodo è necessario uscire in maniera ordinata, senza URLARE, CORRERE, 

SPINTONARSI. 

 

4. Se si ci trova al primo piano, imboccare le scale esterne (se possibile). Se queste non 
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fossero utilizzabili e si devono forzatamente utilizzare le scale interne in muratura, si 

ricorda di scendere rasente il muro, perché è la parte più resistente della scala. Si ricorda 

di non usare mai l’ascensore. 

 

5. Una volta giunti all’esterno recarsi presso il punto di raccolta. Qui gli insegnanti 

dovranno fare l’appello per verificare la presenza di tutti gli alunni; compilare il modulo 

di evacuazione nella busta e consegnarlo a uno degli addetti della squadra d’emergenza. 

Eventuali dispersi dovranno immediatamente essere segnalati al momento della consegna 

del modulo. 

 

6. Gli alunni, che si trovassero lontano dalla propria classe, dovranno accodarsi a un’altra e, 

solo una volta giunti al punto di ritrovo esterno, raggiungeranno la propria o contatteranno 

con qualche compagno per non essere segnati come dispersi. 

 

7. I collaboratori scolastici dovranno trovare un riparo lungo un muro portante e lontano da 

finestre, vetrate o armadi. Durante l’esodo si atterrano a quanto indicato nei punti 14, 15 e 

16 delle procedure operative in caso di incendio. 

 

8. Nella simulazione sarà il Responsabile delle Emergenze che darà l’ordine di rientro. In 

caso di evento reale per il rientro si dovrà attendere l’autorizzazione da parte degli 

Enti di vigilanza preposti (VVF e Protezione Civile). 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                             Prof.ssa Gabriella Cominazzini 
 

 

 


